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Jogszabalyi hattér

- a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény

- a nemzeti kdznevelésrdl szold torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL.28.) Korm.

rendelet

- a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdoznevelési intézmények névhasznalatarol

sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

Bizonyitvanynyomtatvanyok igénylése és kezelése

A bizonyitvanyokat zart helyen kell elhelyezni Gigy, hogy csak az intézményvezeté és az altala

megbizott iskolatitkar férjen hozza.

A bizonyitvanynyomtatvany (tovabbiakban: bizonyitvany) megrendelése — az intézményvezetd
ellenjegyzésével €s a tankeriilet igazgatd pénziigyi fedezetnyujtasa mellett— az iskolatitkar

hataskore.

Az iskolatitkar nyilvantartast vezet:

a.) az lires,
b.) a kiallitott és kiadott,

c.) az elrontott é&s megsemmisitett

bizonyitvanyokrdl, tantisitvanyokrol.

Az iskolatitkar az elrontott és nem helyesbithetd, illetve a kicserélt bizonyitvanyokrol
jegyzékonyvet készit, amelyet az igazgatd és az iskolatitkar aldirasaval hitelesit, és egyiittesen

gondoskodnak a megsemmisitésérdl.

Az igazgatd az elveszett (megsemmisiilt) lires bizonyitvany érvénytelenségérdl szolod
kozlemény kozzétételét kezdeményezi az illetékes minisztérium hivatalos lapjaban, megjelolve

az adott bizonyitvany egyedi azonositdsdhoz sziikséges adatokat és az érvénytelenség



id6pontjat. Az elsé bizonyitvany ingyenes. Minden tovabbi bizonyitvany téritési dij koteles: a

kiallitas folyaman rontott bizonyitvany beszerzési arat a kiallito (pl. osztalyfénok) tériti meg.

Bizonyitvanymasodl|at igénylése és kiadasa

A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 114.§(1)-(4) bekezdései alapjan az eredeti okirat
poétlasara — kérelemre — a torzslap tartalmaval megegyez6 masodlat allithatd ki. A méasodlat
tartalma teljes egészében megegyezik az eredeti bizonyitvanyéval, igy a masodlat azzal

egyenértékii, a kiallitdsanak id6pontjaban hitelesitett irat.

A bizonyitvanyokrol méasodlatot engedélyezett, sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon nem

lehet kiallitani.

A bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas kivételével — szoveghiien tartalmaznia kell az
eredeti bizonyitvanyon talalhato minden adatot és bejegyzést. A masodlat kiadasat az eredeti
bizonyitvanyt kiallité iskola vagy jogutddja, az iskola jogutdd nélkiili megsziinése esetén az
végzi, akinél a megszlnt iskola iratait elhelyezték (a tovabbiakban egyiitt: kiallité szerv). A
bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban fel kell tiintetni a masodlat kiadasanak okat, az
iskola nevét, cimét, a kiadas napjat, iktatoszamot, tovabba az intézmény vezetdjének (vagy

helyettesének) alairasaval és korbélyegzdvel kell ellatni.

Bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén:

a.) a torzslapon fel kell tiintetni — a kiadott masodlat iktatoszdmat és a kiadas napjat, tovabba

azt, ha az eredeti bizonyitvanyt megsemmisitették, illetve érvénytelenné nyilvanitottak,

b.) a masodlaton és a torzslapon fel kell tiintetni az aldbbi zéaradékot: ,Ezt a
bizonyitvanymasodlatot az elveszett (megsemmisiilt) eredeti helyett....... adatai (adatok)

alapjan allitottam ki.”

Az 1. szamt melléklet szerinti kérelem kitoltésével személyesen, postai Giton vagy elektronikus

levélben lehet masodlatot igényelni az iskolatitkartol.



A 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 34. §-a az alabbi bekezdéssel egésziilt ki:

»(2) Az iskolai bizonyitvanynyomtatvanyok — a kozépfoku felvételi eljarashoz kapcsolodd
bizonyitvanymasolatok, mdasodlatok kivételével — madsolatainak, mdsodlatainak kiadasaval
Osszefliggésben nytjtott szolgaltatasokért nyomtatvanyonként 3000 forint téritési dijat kell
megfizetni nem o6nallo Kkoltségvetéssel rendelkezé koznevelési intézmény esetén a
fenntartd, 6nallo vagy részben 6nallo koltségvetéssel rendelkezd koznevelési intézmény esetén

a kdznevelési intézmény szamara.”

A modositas értelmében a tankeriileti kdzpont fenntartdsdban 1évd kdznevelési intézmények
esetében a tankeriileti kozpont szamadra kell 3000 Ft-ot az iskolai bizonyitvanynyomtatvanyok
masodlatainak, masolatainak — ide nem értve a kozépfoku felvételi eljarashoz kapcsolodo
bizonyitvanymasolatok — kiadasaval dsszefiiggésben téritési dijként befizetni. Ha a masodlatot,
masolatot kozigazgatasi szerv allitja ki, akkor illetéket kell fizetni, a Kincstar altal vezetett
Eljarasi illetékbevételi szamldra, amelyrdl banki befizetési bizonylat bemutatdsaval lehet az

illeték megfizetését igazolni.

Névvaltozas esetén a volt tanuld kérelmére, az engedélyezd okirat alapjan a megvaltozott nevet
a torzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai bizonyitvanyrol bizonyitvanymasodlatot kell
kiadni.

Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy — ha tulajdonosa kéri — az
LERVENYTELEN"” felirattal vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni

kell, és vissza kell adni a tulajdonosanak.

Névvaltozas miatti bizonyitvanycseréért igazgatasi dijat kell fizetni, melynek mértéke a
mindenkori minimalbér 10%-a, s melyet az tankeriilet szamlajara, csekken kell befizetni.

Nemzetiségi név felvétele esetén igazgatasi dijat nem kell fizetni.

A bizonyitvanymasodlatok kiéllitdsanak iigyintézési hatarideje maximum 30 nap. Ha a
bizonyitvany kiadasat kovetéen deriil ki, hogy az iskola hibas adatokat vezetett be a

bizonyitvanyba, a hibas bizonyitvany ki kell cserélni. A csere az érintett szamara dijmentes.



Hatalyba |épés

Az Intézmény jelen szabalyzata 2024. szeptember 2-an 1ép hatalyba.

A szabdlyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetoveé kell
tenni.

Apagy, 2025. szeptember 2.
P.H.

igazgatd



